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GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta m

e dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

servicios técnicos Nime
Nlmero. 665-2019, carresp
mis honorarios estoy presen

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en
b} Apoyaren &l ana

c) Brindar apoyo e
mensualimente.

d) Apoyar en la elak

e) Apoyar en

a els

ro. 6572-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
ondiente al mes de agosto del presente afio, para el cobro de
tando factura NUimero. . 000020 Serie “A”.

la revision de la cuota financiera mensual.
lisis de cuota ejecutada.

n el tralado de nominas ejecutadas a cada centro de costo

oracion de contratos del renglon 031 “Jornales”

aboracion de actas del Instituo Guatemalteco de Seguridad

Social -IGS8- de alta y baja del renglén 031 “Jornales”

f) Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman

la Direccidn

g) Brindar apg
noéminas.

h} Otras activid

Geng

Yo ¢

ades

2ral de las Artes-

n la elaboracion de reportes e informes relacionados a

afines a su contrato

Guatemala, 30 de agosto de 2019 ~

~



Artes
Caja de texto
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR


Resultados Obtenidos

|
a) Se apoyo en la elaboracion de listados para pago adicional del personal bajo el renglon
/ 031 “Jornales” de la Direccion General de las Artes,

b) Se apoyé en el cotejo de los listados para cuota presupuestaria del renglon 031%jornales”,
e correspondientes al mes de agosto.

¢) Se apoyd en la realizacién y entrega de oficios v circulares a las diferentes Dependencias

que conforman la Diregcidn General de las Artes del renglon 031 “Jornales” en el mes de
agosto,

d) Se apoy6 en ia conformacion del expediente de solicitud de descuento de clases pasivas
al personal del renglon 031 Yjornales” de la siguiente persona Héctor Rolando Zacarias,

e} Se apoyd en la alimentacion de la base de datos para el informe semanal del renglon 031
“Jornales” en el mes dg agosto.

) Seapoy6 en la revision de la cuota financiera del mes de agosto del personal 031
P “Jomnales”.

g) Se apoyd en la elaboracion de certificaciones y actas del personal 031 “Jornales”,

h) Se apoyo en la elaboracion de los movimientos de personal, suspensiones, altas y tomas

de posesion dei rengldn presupuestario 031 “Jomales” de |a Direccién General del mes de
agosto.
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